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PpOI VA POC HO SO DANG PDF

Pham Lé-Hwong

Nham muc dich phd bién tai liéu trén Internet mét cach dé& dang va nhéat quan, tranh dwoc van dé
truc tréc cla viéc chwa co tiéu chuan chung dé dung tiéng Viét trén mang Internet, nhidu co
quan, doan thé da quyét dinh dang cac bai viét bang tiéng Viét véi mot trong hai dang chir VPS
va VNI hay Unicode dwéi dang HTML. Ngoai ra, trén Internet ban thuwong thdy cé nhirng co quan
cta chinh phu Lién Bang hay Tiéu Bang ctia Hoa Ky hay nhitng Hdi doan da yét thi nhivng mau
don (chang han nhw cac mau 4an chi khai thué, mau xin s6 thong hanh, v.v..) hay nhirng bai viét
rat hiru ich bang nhitng hd so dwdi mot dang khac hon 1a TEXT hay HTML. Nhirng két ndi ban

thay trén www cé hang chir PDF file, hay hinh twong (icon) nhw ghi & day: @ - dwoc dung dé
hwéng dan ban dén hé so dwoc dung dwdi dang PDF (Portable Document Format files). HO so
dang PDF Ia nhtrng ban sao tir ban goc, da duoc san xuat bang chuong trinh dién toan Adobe
Acrobat Program’, chwong trinh nay can cé dé chuyén doi cac ho so & dwdl cac dang
khac nhau thi du nhw & dang “*.doc file” khi ban dung Microsoft Word, hay dang “*.wpd
file” khi ban dung WordPerfect dé danh may van ban géc cta ban, dung da ngén ngi¥ nhw
Viét, Phap, Anh va Han.

Trén Internet hién nay con cé rat nhiéu “Thw vién dién t&” (Electronic library) ciing dwoc goi la
“Co s& di¥ liéu” (databases) va da sb tai liéu trong cac co s& di¥ liéu nay dwoc Iwu trlr diroi dang
HTML (HyperText Markup Language), Thi dy: Viét Nam Thw Quan: http://vnthuguan.net , hay
dang PDF (Portable Document Format), Thi du: Thw Vién Tiéu Lun:
http:/tieulun.hopto.org:25000/ , Vién Viét Hoc: http://www.viethoc.org co tai lieu vé Chtr Nom,
Lich S* VN, DPia Ly VN, vv. niém yét & muc Vit Hoc Thw Quan:
http://www.viethoc.org/content.php?menu=24&page id=47

Mudn doc tai ligu tiéqg Viét trén Internet hién nay da sb cac websites déu dung font tiéng Viét
Unicode, do d6 van dé doc tieng Viét ngay trén man hinh may dién toan khoéng co bi can tré nhw
trwde day niva.

Tuy nhién mot s6 website tiéng Viét lai s dung hd so dang PDF, déc gia chi cé thé doc dwoc hd
so dang nay voi diéu kién phai cé chwong trinh Adobe Reader (con goi 1a Acrobat Reader),
dwoc chuyén tai mién phi tir Internet. Doc gid cé thé chuyén tai bai viét dang PDF vé may cua
minh nhwng khéng thé hiéu dinh ngay trén van ban nay nhw trén vén ban dang “word doc” duorc,
nhwng néu dung chuwong trinh PitStop song song véi Adobe ciing ¢é thé hiéu dinh dwoc, nhung
cling c6 gidi han vi tiéng Viét c6 diu thanh di kém.



1. Poc tai liéu dang PDF:

Mot sb website tleng Viét lai lwu tri hd so clia ho dwéi dang PDF, va cho doc gid chuyén tai
mién phi vé may ctia minh dé doc sau nay

Muén doc hé so dang PDF may dién toan clia ban can phai cé chuong trinh Adobe Reader cla
cong ty Adobe, hién nay da c6 phién ban 7.0, dwoc phép chuyén tai mién phi tir website nay:
http://www.adobe.com/products/acrobat/readstep2.html

Quy ban can phai chuyén tai chwong trinh nay vao may ctia minh, bang cach vao dia chi URL ghi
trén, sau dé tra | vai cau hdi vé hé diéu hanh ctia may (Windows 2000, XP, v.v.) - nén dé may
tw dong chuyén xudng, va cai dat cho ban (rat nhanh va dé dang), sau dé tat may réi mé may lai,
ban sé& thay cai biéu twong (icon) mau dé* cla cong ty Adobe (*trade mark of Adobe) hién trén
man hinh (desktop) ctia ban.

Biéu twong ciia Adobe Reader*

&
<

Néu ban nhan dwoc mét hd so dinh kém e-mail cé ~dang PDF thi ban sé thay cai “dudi” ctia hd so
nay cé dau chdm di trwdc ba chiv “.pdf’ [cling gidbng nhw hd so dang “word doc” c6 d4u cham
trwdc chiv “.doc” — thi du : Saigon.pdf - néu ban mudn doc ngay tai liéu nay thi chi can nhan nut
chuét (click mouse) vao hd so d6 va néu may cltia ban da cé cai d&t sdn Adobe Reader roi, may
sé& tw ddng mé hd so nay ra dé ban doc duwoc dang PDF nay.

Néu ban chwa c6 Adobe Reader thi nén vao Internet va chuyén tai chwong trinh mién phi Adobe
Reader vao may cla ban, vi khéng cé né thi ban khéng doc dwoc PDF, nhét 1a bay gi¢r cac co
quan chinh pht nhw S& thué, S& cung cép gidy xin gia han théng hanh (passport), mau don xin
visa déu dung mau don loai PDF nay.

1. Chuyén déi tai liéu sang dang PDF

Muén chuyén dbi tai lieu dwdi dang “.doc” (word.doc), “xls” (Excel), “.pub” (Publisher), “.pps”
(PowerPoint), v.v.. sang dang PDF, ban can phai mua chwong trinh Adobe [khéng phai Adobe
Reader] nhuwng bao gébm ca Adobe Reader cé ciing phién ban (version) trong dé réi (néu ban
dang dung Adobe Reader voi phién ban cl hon phién ban nay, thi nén loai bé phién ban cd di) -
ho&c néu khéng mudn tén tién mua chwong trinh Adobe, ban c6 thé chuyén tai mién phi nhwng
co Ié c6 gi®i han v/v sir dung chwong trinh loai nay, c6 tai URL nay:
http://www.pdf995.com/ [téi khdng ding cai nay nén khéng ré cach dung ra sao] - dé lam viéc
song song v&i nhirng chwong trinh c&n ban ndi trén ctia Microsoft cho du hai cong ty san xuét ra
nhirng chwong trinh nay khac nhau nhwng né twong thich v&i nhau, vi khi cai dat chwong trinh
clia Microsoft xong, ban cai dat thém chuwong trinh Adobe né sé gan thém cai biéu twong (icon)
clia Adobe trén man hinh MS Word dé khi lam xong van ban bang Word doc, ban c6 thé bam
nat chudt vao biéu twong nay clia Adobe dé Iwu hd so bang dang PDF. Néu khong thay cai biéu
twong nay ban c6 thé chuyén ngay hd so dang lam véi word doc sang PDF bang cach bam lénh
don:
- File
- Print
Khung Printer sé& hién ra, ban chon tén & khung “Properties” bang cach nhan nut chuét
vao mi tén & phia tay trai cia chir Properties, c6 ghi tén cia may in ma ban dang dung
(thi du HPLeserjet, Adobe PDF) dé déi sang tén Adobe PDF, d6 |a phwong tién dé “IN”




bang may in loai ndo [thuc ra la déi hd so dang doc sang dang PDF), _may sé lam viéc
chuyén dbi cho ban (vi khi lam cai d&t cai Adobe program, no cai s&n cai may in do
(virtual printer) nay va né tén 1a Adobe PDF)- D&t tén hd so gibng nhw tén ctia word doc
hay tén khac tly y, may sé tw dong lwu tri hd so viva chuyén ddi véi “cai dudi” ho so la
PDF
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2. Dung may Scanner v&i hé so PDF

Khi ban mua may scanner, thi du HPScanjet 45/70C (t6i mua series nay gia bay gi¢ rat ré, dung
t6t) va cai dat chwong trinh d& chay may scanner loai nay, ban cé thé scan thang céac trang sach
tiéng Viét va lwu trlr dwéi dang PDF dworc, rat tién loi, khdi phai qua giai doan Ilwu trir ttrng trang
sach dwéi dang hinh anh (JPG, Bitmap, v.v..) bdng cach sau day:

3. Mé& chuwong trinh Adobe [khéng phai Adobe Reader], réi nhan nat chudt vao Iénh don cé biéu
twong Adobe “Create PDF”.

4. Chon Iénh “From Scanner” — may sé hoat ddng nhw la ban dang dung chwong trinh scan cla
Hp cung cap khi mua may scanner. Xin coi hinh dwéi day:



Chon nut th 4 tir trén xudng From scanner
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5. Sau do ban lam viéc stra chiva d6 dam/nhat cla hd so, v.v.. va nhan “Accept’ may sé lam
viéc scan trang ho so do,

6. Tiép tuc lam cac trang ké tiép. Cac chir bing tiéng Viét, tiéng Tau, tiéng Phap, Anh, v.v.. co

trén cling trang sach cla ban sé& dwoc ghi day di khéng méat mot chi¥ ndo ca. Xin coi hinh
dwéi day:

Trang sach dwoc lam scan
v&i may HPScanner qua
chwong trinh Adobe, hién
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7.
8.

10.

Lam xong ban bdm nut “Done” va dat tén hé so voi cai dudi “*.pdf’.

Néu muon Iwu lai duwdi dang hinh anh JPG thi ban dung Iénh Save as va thay vi dung duéi
PDF thi dung JPG, nhwng ho so sé tré thanh tirng trang hinh ch& khéng lién tuc nhw & dudi
dang PDF.

Nhung néu quy ban nhan dwoc hd so dang PDF ma c6 nhiéu hinh anh mudn dung riéng
tieng hinh, ban ciing c6 thé dung Adobe dé coi hé so nay, sau dé lwu lai (save as) bdng PDF
xong réi lwu lai 1an niva bang JPG thi nhitng hinh trong tirng trang nay sé duoc lwu thanh
tirng hinh mét. Néu c6 chi trong trang kém vai hinh, ma ban chi mudn cé hinh théi, ban hay
duing Photoshop ma stra chiva bang cach “crop” hinh riéng ré rdi sau dé lai lwu hinh.

Don trang, xen trang, trich trang trén hé so PDF

Chuong trinh Adobe [khéng phai Adobe Reader] cho phép ban co6 thé dén trang (merge pages)
cla cac ho SO roi véi ho so chinh ma ban dang coi, hoac xen ké mot vai trang vao gitra mot
trang khac bang cach sau day :

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Mé& ho so PDF chinh ;

Nhan nat « pages » & phia tay trai cia khung hinh ;

M6t khung 1énh don sé hiénra ;

Chon trang nao ban muén dung lam méc dé xen trang hay nhap trang tir d6 ;

Nhan nut chudt vao muc « Options » ;

Tuy y chon « Extract » (trich trang), « Insert » (xen trang ),v.v

Lam xong ban phai Lwu triv (Save as) tré lai dwéi dang PDF véi mét tén hd so khac dé tranh
nham 1an vé&i hd so cd.

Ngoai ra chuwong trinh Adobe con ¢é nhiéu dac trung khac rat hivru ich cho viéc xuat ban bang ho
so dién t&r, ban can phai « cdp sach vao I&p hoc » dang hoang maéi lam dwoc. Tac gid bai nay ¢
kién thirc gi¢i han nén chi c6 thé chi dan nhirng diéu so dang ma théi.

Xin quy doc gia théng cam.

Pham Lé-Huong
LEAF-VN (http://www.leaf-vn.org)
e-mail : phamhuong usa@yahoo.com
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' Adobe Acrobat va Adobe Acrobat Reader Ia nhan hiéu ¢ cau chirng (hay da déng ky) tai tdoa ctia Cong
ty Adobe Acrobat (Trade mark of Adobe Acrobat)
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